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关于印发《动物科技学院

本科教学工作水平预评估工作方案》的通知
院属各单位：
《动物科技学院本科教学工作水平预评估工作方案》已经学院党政联席会议研究通过，现印发给你们，请遵照执行。

                        河南科技大学动物科技学院

二零零八年三月十三日
动物科技学院本科教学工作水平预评估工作方案

根据学校在2008年3月开展本科教学工作水平预评估工作要求，依据《河南科技大学本科教学工作水平预评估工作方案》，结合学院本科教学评建工作进展，为落实好学校预评估各项工作，特制定《动物科技学院本科教学工作水平预评估工作方案》。

一、成立预评估工作领导小组

学院本科教学工作水平预评估采取统一指挥、协调组织、分工负责的原则。根据预评估工作需要，成立督查组、考察接待汇报筹备组、资料组、亮化组、学生工作组等5个工作组，具体负责预评估各项工作。学院预评估工作领导小组组成如下：
组  长：程相朝  张经建  

副组长：徐廷生（常务）  肖青苗  王占彬  范占标

成  员：（按音序排名，下同） 邓  雯   丁  轲  董发明
董淑丽  贾梦桃  裴会敏  孙  平  吴秋珏 吴庭才 薛帮群 杨自军
禹学礼  张光勤  张  杰  赵芙蓉  赵淑娟

设立预评估办公室，办公室设在学院教学评建办。
联系人：徐廷生  董淑丽
二、工作机构及主要工作

根据预评估工作需要，学院设立5个工作组，具体组成和主要工作如下：

第一组：督察组  

组  长：张经建  程相朝  
成  员：李振梅 孙  平 张  杰  杨自军  禹学礼
主要工作：

1、督促检查预评估各项准备工作落实情况。

    2、监控预评估工作全过程运行情况。

3、制订预评估应急预案，统一协调、妥善处理预评估期间可能发生的突发事件。

4、完成学校交办的其它工作。

5、组织教师深入学习本科教学工作水平评估知识。
6、督促落实评估期间工作纪律，负责每日人员考勤。

7、负责预评估期间有关会议、专家组现场考察活动的照相。
第二组：考察接待汇报筹备组 

组  长：程相朝  王占彬  

成  员：丁  轲  董淑丽  贾梦桃  李振梅  王国永  汪  洋
吴秋珏  张  杰  赵芙蓉
主要工作：

1、拟定专家来学院预评估现场考察、汇报、接待方案。

2、开展预评估前期各项准备工作，包括学院书面汇报材料的准备、考察实验室等地方讲解人员的介绍辞、陪同人员的口头介绍等汇报材料。

3、确定专家组来院汇报会地点、考察路线、做好专家组考察过程中的工作汇报和讲解工作，注意考察过程中各环节的工作衔接。

4、为专家到学院实验室等地方考察、走访提供线路等便利条件，同时做好讲解等接待工作。

5、根据专家来院情况，确定汇报会、座谈会参会人员、讲解人员、接待人员等。
第三组：资料组
组  长：徐廷生
成  员：邓  雯   丁  轲  董发明  董淑丽  贾梦桃  孙  平
吴秋珏 吴庭才  薛帮群 杨自军 禹学礼  张光勤  赵芙蓉 赵淑娟  
主要工作： 

1、进一步完善归档学院的评估文件和管理资料。

2、根据校、院预评估工作，拟定资料组具体工作预案。

3、负责学院预评估期间教学活动的组织、检查、落实，维护正常的教学秩序，及时向其它组通报相关情况。

4、根据专家意见，通知相关单位和教师做好专家听课的准备工作，指导授课教师从仪容、站姿、语言、教学方法等方面上好课。

5、根据专家意见，在学生工作组的配合下做好学生基本技能测试的组织和考务工作，协调确定测试地点，做好与其它工作的衔接。

6、解答专家提出的教学问题。根据需要，联系相关人员接受专家有关教学工作方面的咨询。

7、负责专家组调阅的试卷、毕业设计(论文)及其它材料的审查，并及时呈送专家，以保证专家调阅材料上交准确、快捷。
8、负责预评估期间实验教学秩序和实验设备的正常运行及相关工作。

第四组：亮化组

组  长：肖青苗

成  员：邓  雯 丁  轲  裴会敏 杨自军 禹学礼 赵芙蓉
主要工作：
1、全面做好学院所属场所、实验室、办公室等的环境卫生保洁和整治、美化工作，及时清理实验室内外、办公区周围等不合适的物品，维护正常秩序，保证院属区域内室内外整洁有序、形象美观。

2、组织开展学院所属办公室、实验室等地方的安全大检查，排除各种安全隐患，确保预评估期间各项实验设施运行正常。

3、负责学院预评估期间形象展示，充分利用各种宣传媒体，黑板、宣传板、横幅等，制作必要的专题宣传框，安排悬挂在合适的地方，营造预评估浓厚氛围。
4、负责会议室、报告厅内部环境及设施的检修和调试等相关会务工作。
第五组：学生工作组

组  长：范占标
成  员：李玉卿 裴会敏 于淑敏 

主要工作：
1、负责学生的思想教育、日常管理、宣传动员等工作，调整迎评状态。

2、组织学生深入学习本科教学工作水平评估知识。

3、科学组织学生课内外的学习活动(课堂、自习；实习、实验等)，维护学生正常的用餐秩序，对学生宿舍环境卫生进行全面检查，保证环境整洁。

4、指导预评估周学生社团文娱活动，安排好校园文化活动。

5、根据专家意见，协助安排学生上课、基本技能测试、座谈会及学生管理人员座谈会等。

6、协助亮化组做好涉及学生方面的亮化以及营造氛围工作。

三、预评估期间工作纪律和要求

1、评估事关学院发展大计，全体教职工要充分提高对评估工作的认识，服从指挥，认真完成院、系交给的各项任务。

2、3月23日至28日学校迎接教育厅预评估期间，坚持全天坐班制，所有教职工遵守学校作息时间，按时上下班，不准迟到、早退，严格请假手续，无特殊情况，原则上不准请假。上班期间不准做工作无关的事情，不准上网聊天、浏览与工作无关的内容。学生按时上课，遵守课堂纪律，不迟到不早退，爱护校园环境等。

3、对来院的专家组成员要热情接待，注意礼节礼貌，谦虚大方，认真准确回答专家所提出的问题，维护学院形象和声誉。

4、确保通讯联络畅通，24小时手机开机，做到随叫随到，手机号码若有更换，及时向院系报告。
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